Como crear un estilo a partir de un formato existente

En Word puedes crear un estilo desde cero, o bien, crear un estilo a partir del formato ya existente
de un texto. En este tomaremos la segunda opcion.

En el documento que descargaste, verds que el primer texto que indica la ambientacién del acto:
HUERTO DE MELIBEA, ya tiene un formato definido que podemos tomar como modelo para
aplicarlo a los demas textos del mismo tipo que se incluyen en el guion.

Para crear un estilo a partir de ese texto debes dar clic derecho sobre él. Se desplegara un menu
emergente en el que podras ver las caracteristicas del formato de ese texto: fuente Arial, tamafio 11,
subrayado y negrita. También podras ver en ese mismo menu la opcion Estilos. Haz clic en ella.
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El nuevo estilo llamado Ambientacién ya esta listo y lo podras aplicar a todos los textos que indican
el contexto de cada escena. Empieza por identificarlos en todo el guion. No te sera dificil, pues todos
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Usando el mismo procedimiento aplica el estilo Ambientacién a todos los textos que deban tener

ese formato.

El procedimiento para crear los demas estilos sera muy similar, salvo por un paso. Para los
personajes, los dialogos y las acotaciones en paréntesis, no existe aun el formato modelo para cada
uno, de manera que, lo primero que debes hacer es dar el formato deseado al primer texto de cada

tipo.

A continuacion, te indicamos el formato que debes dar a cada uno para lograr que quede como en el

Guion Modelo una vez que se aplique a todo el texto.

Formato de Fuente:

Personajes arial, tamafio 12, negrita
Formato de Fuente:
arial, tamafio 12.
.. Formato de pérrafo:
Dialogos

sangria derecha de 3cm;
espaciado posterior de 12 puntos;
interlineado sencillo

Formato de Fuente:
arial, tamafio 12, italica.

Acotaciones en

paréntesis Formato de parrafo:

interlineado de 1.5;
espaciado posterior de 12 puntos.




Una vez que hayas dado el formato deseado al primer texto de personaje, al primer diadlogo y a la
primera acotacion, procede a crear un estilo para cada cual.

Veamos el procedimiento nuevamente:

Para dar formato al primer texto de personaje, selecciona la palabra (el primero es Calixto) y haz clic
derecho sobre ella. En el menl emergente que aparece, cambia la fuente a Arial, el tamafio a 12
puntos y ponle negritas.
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Haz clic en el submenu Estilos, elige la opcidon Crear nuevo estilo y nébmbralo como “Personaje”
en la ventana destinada a ello. No olvides dar clic en Aceptar.
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el espacio hacia abajo para que se vea de la Calixto:

SigU iente manera: — Oh, en esto veo Melibea la gracia y grandeza de Dios
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Calixto:
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Asi pues, haz los cambios en el formato de fuente (Arial, tamafio 12) y después vuelve a hacer clic
derecho sobre el dialogo...

(Entra Calixto, joven noble, a una huerta en busca de su halc.é}/hallé a Melibea,

doncella de alto linaje, de la cual quedd prendado p Arial {2 | A Ay e/'
N K § &+ A ~:=-i=~ Estilos

Calixto:

— Oh, en esto veo Melibea la gracia y grandeza de Dios.

Melibea:

—éEn qué Calixto?

Calixto:



Esta vez elige la opcion Parrafo.
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Por ultimo, dale el formato correspondiente a las acotaciones (fuente en arial, tamafio 12 e italica,
y formato de parrafo con_interlineado de 1.5; espaciado posterior de 12 puntos), y crea un estilo
nuevo a partir de él. Asigna el nombre Acotacion a ese estilo.

Ahora que ya tienes los estilos creados, asigna el estilo que le corresponde a cada parte del guién.
Recuerda que, para ello, debes seleccionar el parrafo, hacer clic derecho sobre él, elegir la opcion

Estilo y elegir el estilo que corresponda.
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O bien, también puedes seleccionar el estilo desde la barra del Menu de Inicio, como se muestra en
la siguiente imagen.
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Calixto:

— Oh, en esto veo Melibea la gracia y grandeza de Dios.

Melibea:
—¢En qué Calixto?
Calixto:

— En admirar el poder de la naturaleza que te doté de tan perfecta hermosura.

Melibea:

Observa que ahi se encuentran los cuatro estilos que creaste y sera muy facil aplicarlos a todo el
guion.

¢,Quedo bien el documento? Como ves es muy sencillo crear estilos y aplicarlos.



